
 
 

 

 

 

 

 

All’albo dell’IsƟtuto 
Sito Web 

Agli Aƫ  
Al Personale ATA della scuola 

 

OGGETTO: Avviso interno per la selezione di uno o più AssistenƟ AmministraƟvi / AssistenƟ  Tecnici /Collaboratori 
ScolasƟci di supporto al progeƩo Codice progeƩo: ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024-213– CUP: E14D24001660007- Titolo 
progeƩo: “E STATE AL DON GNOCCHI 2024@” 

  

 

Fondi StruƩurali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e 
Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obieƫvo Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – SoƩoazione 
ESO4.6.A4.A – Avviso Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educaƟvi e formaƟvi per il potenziamento 
delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione esƟva delle lezioni negli anni scolasƟci 
2023-2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus. 

Codice progeƩo: ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024-213– CUP: E14D24001660007- Titolo progeƩo: “E STATE AL DON 
GNOCCHI 2024@” 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato»; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiƟ alle    

  regioni ed enƟ locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministraƟva»;  

VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle IsƟtuzioni 
ScolasƟche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»;  

VISTO  il D.Lgs 31 marzo 2023, n. 36 “sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici 
e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e 





 
dei servizi postali, nonché’ per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici 
relativi a lavori, servizi e forniture”, e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla gesƟone amministraƟvo-
contabile delle isƟtuzioni scolasƟche, ai sensi dell’arƟcolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»;    

VISTO  il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

VISTE  le funzioni e dei poteri del Dirigente ScolasƟco in materia negoziale, come definiƟ dall'arƟcolo 25, comma 2, 
del decreto legislaƟvo 30 marzo 2001, n. 165, dall’arƟcolo 1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli 
arƟcoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 

VISTI  i criteri per la selezione del personale interno/esterno da impiegare nei progeƫ deliberaƟ dagli OO.CC. 
competenƟ;     

VISTO  Il Piano Triennale dell’Offerta FormaƟva (PTOF) approvato dagli OO.CC. competenƟ; 

VISTA  La Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento amministraƟvo»; 

VISTO  il D.Lgs. 31 marzo 2023 n. 36, recante «Codice dei contraƫ pubblici»; 

VISTI  il Regolamento (UE) N.1301/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio relaƟvo al Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale, il Regolamento (UE) N.1303/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio recante 
Disposizioni Generali e il Regolamento (UE) N.1304/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio relaƟvo al 
Fondo Sociale Europeo; 

VISTO l’Avviso pubblico emanato con nota Prot.n. 59369 del 19/04/2024, del Ministero dell’Istruzione e del Merito, 
Programma nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 (di seguito, PN Scuola) e degli interventi di cui al 
decreto n.72 dell’11-04-2024 del medesimo Ministro dell’istruzione e del merito;  Codice progeƩo: 
ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024-213; 

VISTO  che il Ministero dell’Istruzione e del Merito con nota Prot. n. AOOGABMI. n. 83244 del 12/06/2024   – 
ha comunicato a questa Istituzione Scolastica la singola autorizzazione del progetto e dell’impegno di 
spesa, codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024-213 pari ad € 51.946,00, prevedendo come termine 
di conclusione delle attività il 31/12/2025; 

VISTO  che il Programma Annuale 2025 è stato approvato dal Consiglio d’Istituto in data 17 gennaio 2025 con 
la delibera n.22;  

VISTO  che in sede di variazione del Programma Annuale 2024 è stato inserito il Progetto “E State al Don 
Gnocchi 2024@” codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024-213 a seguito di decreto del Dirigente 
Scolastico;  

VISTO il progeƩo predisposto da questa IsƟtuzione scolasƟco, denominato il Progetto “E State al Don Gnocchi 
2024@” codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024-, approvato dagli organi collegiali competenƟ; 

VISTE   le Linee guida dell’Autorità di GesƟone per l’affidamento dei contraƫ pubblici di servizi e forniture di importo 
inferiore alla soglia comunitaria di cui alle note MIUR prot. n. AOODGEFID/1588 del 13/01/2016 e prot. 
AOODGEFID/31732 del 25/07/2017 e successivi aggiornamenƟ e integrazioni; 

VISTO  il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 28/01/2024, il Contratto Collettivo 
Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018 e il contratto scuola 2019-2021 
del 18 gennaio 2024; 



 
 

VISTO il Decreto del Dirigente scolasƟco, di assunzione nel Programma Annuale 2024, in sede di variazione, del 
progeƩo “E State al Don Gnocchi 2024@” codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024; 

RITENUTO   che il Dirigente Scolastico Dott.ssa Annamaria Lettieri Dirigente dell’IsƟtuzione ScolasƟca, risulta pienamente 
idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggeƩo, in quanto soddisfa i requisiƟ richiesƟ dall’art. 
15, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, avendo un livello di inquadramento giuridico e competenze professionali 
adeguate rispeƩo all’incarico in quesƟone; 

VISTO  che, nei confronƟ del RUP individuato non sussistono le condizioni ostaƟve previste dalla succitata norma;        

VISTO   che per la realizzazione del suddetto progetto è necessario individuare uno o più Assistenti Amministrativi/ 
Assistenti Tecnici/Collaboratori Scolastici interni per incarico di supporto all’attuazione del Progetto “E State 
al Don Gnocchi 2024@” codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024; “ 

Emana Bando  
 
Per la selezione delle seguenti figure professionali:  
 
 
Reclutamento di Personale ATA da impiegare nel Progetto “E state al Don Gnocchi 2024@” Codice Progetto: 
ES04.6.A4.A-FSEPN-CA-2024 
 
Il personale da individuare per un totale di 510 ore tra il personale interessato così ripartito: 270 ore per i collaboratori 
scolastici e 240 ore tra Assistenti Amministrativi e Tecnici. 
   
La domanda redatta secondo il modello  allegato  A)  del presente avviso, dovrà pervenire entro e non oltre le ore 
14.00 del 14 ottobre 2025 con le seguenti modalità:  
all’indirizzo di posta elettronica certificata PEC: cepm07000x@pec.istruzione.it o consegna a mano indirizzata 
all’Ufficio Protocollo del Liceo Don Gnocchi- Via Cupalunga- 81024 Maddaloni (CE) secondo il modello allegato e 
corredata di documento di identità  e tessera sanitaria ;  
Si elencano di seguito i compiƟ di perƟnenza della figura indicata:  

COMPITI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI   

- supporto amministraƟvo e  catalogazione del fascicolo di progeƩo; 

 -  redazione in collaborazione del DSGA  dei contraƫ al personale coinvolto nel progeƩo ; 

- tenuta dei libri contabili in collaborazione del DSGA ; 

- gesƟone del registro dei contraƫ ; 

- gesƟone del registro carico e scarico  del magazzino;  

- supporto amministraƟvo nella predisposizione e gesƟone delle procedure di gara  legate al progeƩo ; 

- supporto amministraƟvo contabile nella rendicontazione  dell’intervento all’ente finanziatore MIM; 

COMPITI COLLABORATORI SCOLASTICI  

-attività di apertura e chiusura dell’Istituto nei giorni in cui si terrà il corso, nonché la manutenzione ordinaria delle 

aule e dei bagni utilizzati dai corsisti; 

-Collaborazione con tutto il personale coinvolto per quanto concerne la predisposizione di tutto il materiale 

didattico e amministrativo necessario per la corretta esecuzione del progetto; 



 
 

COMPITI ASSISTENTE TECNICO 
 

- aƫvità lavoraƟva, richiedente specifica preparazione professionale, conoscenza di strumenƟ e tecnologie anche 

complessi, con capacità di uƟlizzazione degli stessi, nonché di esecuzione di procedure tecniche e informaƟche; 

- supporto tecnico alla funzione docente; 

- supporto tecnico ai corsisƟ studenƟ. 

-conduzione tecnica del laboratorio; 

-efficienza e funzionalità del laboratorio in relazione al progeƩo; 

- conduzione e manutenzione ordinaria di tuƩa la strumentazione uƟlizzata per lo svolgimento di aƫvità connesse 

alle finalità formaƟve del progeƩo; 

 

Le prestazioni aggiunƟve saranno affidate in modo uniforme ove possibile tra coloro che manifestano la propria 
disponibilità e pertanto sarà redaƩa un'unica graduatoria. 

Per le aƫvità in oggeƩo del presente avviso è previsto un compenso omnicomprensivo come da CCNL per ogni ora di 
lavoro effeƫvamente svolta e risultante da apposito registro, da effeƩuarsi esclusivamente in orario aggiunƟvo a 
quello di servizio, nei limiƟ del budget disponibile nel progeƩo in oggeƩo nell’ambito delle “Spese organizzaƟve e 
gesƟonali”. 

 

Il presente bando viene affisso all’Albo di questa IsƟtuzione ScolasƟca e al sito del Liceo Don Gnocchi.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(DoƩ.ssa Annamaria Leƫeri) 

Documento informaƟco firmato  

digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

DISPONIBILITA’ A SVOLGERE ATTIVITA’ AGGIUNTIVE IN QUALITA DI  

PERSONALE ATA nel ProgeƩo Codice progeƩo: ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024-213– CUP: E14D24001660007- Titolo 
progeƩo: “E STATE AL DON GNOCCHI 2024@” 

 

Il/la SoƩoscriƩo/a_________________________________________________________________________ 

Nato a ______________________ (        )   il __________________  C.F: ____________________________________  

 

In servizio nell’a.s.______________________________ presso l’ISTITUTO, in qualità di Assistente AmministraƟvo      

con contraƩo a    □    T.I.  /    □T.D.    fino al _________ 

dichiara  di essere disponibile a svolgere aƫvità aggiunƟve oltre il proprio orario di lavoro nell’ambito del ProgeƩo 

ESO4.6.A4.A-FSEPN-CA-2024-213– CUP: E14D24001660007- Titolo progeƩo: “E STATE AL DON GNOCCHI 

2024@” 

 Inoltre dichiara di acceƩare  sin da ora  tuƩe le condizioni indicate nell’avviso e  nel successivo  ordine di servizio   

secondo le indicazioni imparƟte dall’IsƟtuto.  

  
 

Si autorizza al traƩamento dei daƟ personali ai sensi del D. Lgs 196/2003 e s.m.i. 

 

 

Data,____________________________                                                                 Firma 

_____________________________________ 
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